Guatemala de la Asuncion,
30 de Diciembre del 2020
Licenciado
José David Prado Vésquez
Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
5365-A-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 1040-A-2020 correspondiente al
mes de Diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie 38BA38D8 nimero 2808432230.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Brinde apoyo en la atencién de circulares u oficios solicitando informacién referente
al personal que labora en esta Delegacidn.

b. Apoyé en los eventos competentes a la Delegacién de Asuntos Juridicos.

c. Brinde apoyo siendo el enlace entre la Delegaciéon de Recursos Humanos y La
delegacién de Asuntos Juridicos.

d. Brinde apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Asuntos Juridicos e informar al encargado segtin corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones.

e. Apoyé en la atencion de consultas internas y externas de competencia a Delegacion
de Asuntos Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se cumplié con la entrega y finalizacién de las asignaciones correspondientes al
personal que labora en esta Delegacion. '

b) Se generaron herramientas electrénicas para un buen control y traslado de la
documentacidn que ingresa y egresa a la Delegacion de Asuntos Juridicos.



c) Se pudo brindar una buena atencién en los eventos y asignaciones competentes a la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

d) Sepudo generar una buena atencidn de consultas internas y externas de competencia
con la Delegacién de Asuntos Juridicos.
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Guatemala de la Asuncion,
30 de Diciembre del 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe Final

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
5365-A-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 1040-A-2020 correspondiente al
periodo del 04 de noviembre al 31 de diciembre del presente afio.

a.

Apoye en brindar acompafiamiento a la Delegada en las distintas asignaciones
realizadas de forma verbal

Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a Delegacion
de Asuntos Juridicos.

Brinde apoyo en realizacién de cuadros para un mejor control de los asuntos de la
Delegacién con Direccion General.

Brinde apoyo en la atencidn de circulares u oficios solicitando informacion referente
al personal que labora en esta Delegacion.

Apoyé en los eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos.

Brinde apoyo siendo el enlace entre la Delegacidén de Recursos Humanos y La
delegacién de Asuntos Juridicos
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Guatemala de la Asuncién,
30 de Diciembre del 2020
Licenciado
José David Prado Vasquez
Director General del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
5365-A-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 1040-A-2020 correspondiente al
periodo del 04 de noviembre al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se pudo generar una buena atencion de consultas internas y externas de competencia
con la Delegacién de Asuntos Juridicos.

¢ Se pudo organizar planes de trabajo de los proyectos que se tienen en la Delegacion
de Asuntos Juridicos.

e Se generaron herramientas electronicas y fisicas para el control del ingreso y egreso
de documentacién de Delegacidn de Asuntos Juridicos.

s Se elaboraron controles que mejoraron el traslado de documentacién para minimizar
el tiempo de respuesta a los requerimientos solicitados 2 la Delegacion.

e Se pudo brindar una buena atencion en los eventos competentes a la Delegacion de
Asuntos Juridicos.

e Se cumplid con el 100% en la entrega y recepcion de documentos de las delegaciones
del Ministerio.
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